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La guia de Autoarchivo, es el paso a paso que le permitira al autor subir el
documento al Repositorio y ponerlo a disposicion de toda la comunidad
lectora.

Nota: Segun la lista de candidatos a grado enviados por los programas
académicos, el acceso al autoarchivo para los titulos o investigaciones de
dos 0 mas autores, sera asignado al primer autor.



1. Revisar en el correo institucional, el mensaje de
confirmacion de habilitacion de acceso enviado por la
biblioteca a través de correo repositorio@unipacifico.edu.co

2. Ingresa: repositorio.unipacifico.edu.co

Seleccione la opcion “Login” en la parte superior derecha

de la pagina principal.
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3. Elija la opcidn “; Olvidé su contrasena?”.

Acceder a DSpace

Correo electrénico: *
Contrasefia: *

¢0lvidé su contrasefia?

Acceder



mailto:repositorio@unipacifico.edu.co

4. Ingrese a su correo electrénico institucional, localice el mensaje
de cambio de contraseia y de clic sobre el enlace sugerido.
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- Cambio de contrasena del repositorio recibidos

O Recibidos 64

37 Destacados 0 repositorio@unipacifice.edu.co

(© Pospuestos parami ¥

Para cambiar la contrasefia de su cuenta del repositorio, por favor ingrese al siguiente link:

B> Enviados P p g q

D Borradores 3 https.//repositorio.unipacifico.edu.cofforgot ?token=d3518139aa6fd2d0f7d4Th 32240782

v Mas Si necesita asistencia con su cuenta, puede notificarlo al administrador del repositorio
Etiquetas +

Cordialmente

l - Responder :I \ ~ Reenviar :I

5. Le sera enviado un mensaje a su correo institucional en el
gue se validara su usuario y registro.

Nota: Recuerde que debe tener los siguientes documentos:
» Trabajo de grado (PDF)
» Formato de autorizacion de publicacion firmado y en PDF
 Acta de sustentacion aprobada firmado y en PDF

* Informe de similitud igual o inferior al 20% firmado y en PDF




1. Ingrese a su usuario desde la opcion “Login” en la parte
superior derecha de la pagina principal del repositorio.
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Acceder a DSpace

Correo electrénico: *
Contrasefia: *

Z0lvidé su contrasefia?

Acceder



2. Una vez ingrese a su cuenta, haga clic en la parte superior
derecha en el nombre de su usuario y escoja la opcion
“perfil”.
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Espaiiol ~

Comunidades Autores I Titulos Tipo de Material

3. A continuacion, se habilitard un menu en la parte izquierda de
la pantalla, presione la opcion envios.

Modificar perfil

Bisqueda

LISTAR Identificar

Todo DSpace Direccién de correo electrénico: haner@unipacifico.edu.co
Comunidades & Colecciones Nombre: *
HA

Por fecha de publicacion

Apellido: *
Autores RIASC
Titulos Teléfono de contacto:
Materias

Idioma:
Tipo de Material Espariol v

MI CUENTA

Salir Suscripciones

Perfil Puede suscribirse a colecciones para recibir diariamente un correo con los nuevos items afadides. Puede suscribirse a tantas colecciones como

desee. Otra opcion es usar el servicio RSS disponible para todas las colecciones.
Envios Suscripcién de Correo electrénico:

(Eljjo una coleccién) Anadir

ADMINISTRATIVO

Panel de control

Seguridad

Estadisticas




4. Seleccione la opcién “Comenzar un nuevo envio”.

A Repositorio Digital Unipacifico / Envios

Envios & tareas del flujo de trabajo

LISTAR

Envios
Comunidades & Colecciones

El proceso de envio consiste en i el f io de y itar el fichero(s) que compone(n) el item digital. Cada comunidad o
Por fecha de publicacién coleccién puede tener su propia politica de envios.

5. Seleccione su programa y de clic en la opcién “siguiente”.

Envio de ftems

LISTAR Seleccione una coleccion...

Todo DSpace Coleccién:

Comunidades & Colecciones ‘ Seleccione una coleccion...

L Seleccione la coleccién a la gque quiere enviar un ftem.
Por fecha de publicacion

Autores . .
Siguiente

Titulos




6. Comience a describir el documento con las indicaciones que se
detallan a continuacion.

NOTA: Por favor diligenciar tnicamente los campos relacionados a
continuacion.

A. Tipologia Documental — Local: Seleccionar Tesis/ Trabajo de grado —
Monografia segun su profesion

B. Titulo propio: titulo del documento, mayuscula iniciando y
cuando se relacionen nombres propios Unicamente.

B1. Autores Personales del Documento
B2. Nombre del Tutor — Director de Tesis

B3. Fecha de Publicaciéon

C. Descriptores no normalizados propuestos por el autor: Indicar las
palabras claves que identifican su trabajo

D. Formato del Archivo: Seleccionar formato (Adobe PDF)

E. Resumen: Resumen del documento en espafiol y afiadir,
posteriormente abstract si lo posee.

F. Grupo de Investigacién: Seleccione el grupo de investigacion
segun corresponda.

G. Lineade Investigacion: Indique el nombre de la linea de
investigacion asociada al trabajo de grado.

7. Haga clic en el boton “Examinar” y cargue su documento en
formato PDF con el nombre del trabajo de grado.



8. Para subir los demas documentos uno a uno con su respectivo
nombre, haga clic en el boton “Subir fichero y ainadir otro
mas”, es decir:

Trabajo de grado (PDF)

Formato de autorizacion de publicacion (Debe estar firmado y en PDF)
Acta de sustentacion (Debe estar aprobada, firmado y en PDF)

Informe de similitud (Igual o inferior al 20%, debe estar firmado y en PDF)
Documentos complementarios al trabajo de grado, segun

corresponda. (haga clic en el botén) “Siguiente”.

®oooTp

Nota: Los archivos a subir no deben usar tildes (&), virgulillas (fi), jni caracteres
especialescomo! @ #$% & *()/\|“:;,? +, Entre otros. Tener en cuenta que el
nombre del Trabajo de grado/tesis debe ser escrito en tipo oracién (Primera letra en
mayuscula, las demas en mindscula)

Envio de items

® Buscar en DSpace Describir Describir Describir Describir Subir | Revisar  Licencia  Completar
O Esta coleccidn Subir fichero(s)

LISTAR

Todo DSpace

Comunidades & Colecciones

Por fecha de publicacién

Autores

Titulos Si lo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo principal”, o "Lectura de los datos del documento”

I Subir fichero y afiadir otro mds I

< Anterior Guardar / Salir Siguiente >

9. A continuacion, se muestra la licencia de publicacion. Esta
licencia debe ser aceptada para continuar con el proceso. Haga
clic en el boton de “Conceder Licencia” y “Completar el
envio”.

10.Si el proceso de autoarchivo se realizé correctamente, al
finalizar aparecera el mensaje “Envio completado”.

11.A partir de este momento su documento entrara en etapa de
revision por parte de la Biblioteca.

12. Una vez la Biblioteca confirme que la documentacion es acorde
a los parametros de la Guia de Presentacion de Trabajos de
Grado, al correo electrénico asociado, le llegara el certificado
de entrega de trabajo de grado.



